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Fachbereiche einrichten

Damit einzelne Fachbereiche unabhangig voneinander Uber Ihre Erwerbung entscheiden
konnen, bedarf es zunachst der Anlage dieser Fachbereiche. Dies erfolgt GUber Menu
Katalog.
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Sollte eine Trennung von Fachbereichen in Threm Fall (noch) nicht notwendig sein, so
richten Sie bitte dennoch mindestens einen Fachbereich ein, z.B. ,Generell”.
Lernmittelangaben in Katalogdaten erganzen

Ordnen Sie bitte den zur Erwerbsplanung anstehenden Medien den Fachbereich und die
Klassen zu, in denen das Medium zum Einsatz kommen kann:
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Bedarfsplanung

Ein Bedarfsplanung erstellen Sie Uber Menu Katalog, Bedarfsplanung, Neuer Eintrag.
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Beschreibung: \Meuwanschaffungen Hauptbestelung
Schuljahr: (2012 f 2013
Status: |0 = in Bearbeitung
Titel Bestelliste: |Zu erwerbende Medien

Untertitel Bestelliste: ||
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Status-Legende: 0 = in Bearbeitung, 1 = bestellt, 2 = zurlckgestellt. 3 = abgeschlossen

Danach kénnen Sie Uber das Druckersymbol die Liste drucken, mittels derer die
Entscheidungstrager sich fur den Einsatz der jeweiligen Medien entscheiden und dafur
eine Anzahl von Jahren eintragen, wie lange das Medium genutzt wird. In den meisten
Fallen wird das eine 1 sein. Bei Kauf kann Hakchen / Kreuzchen gesetzt werden, um das
Medium als vom Schiler zu kaufen zu kennzeichnen.

Nach Ruckkehr der ausgefullten Listen starten Sie die Eingabe je Fachbereich Uber Button
Eingabe:
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In das erste Eingabefeld ist jeweils die Nutzungsdauer in Jahren einzugeben. Die
Checkbox Kauf dient der Kennzeichnung, dass das Medium an die Schuler verkauft
werden soll anstatt ausgeliehen zu werden.

Sobald eine Bestellmenge eingegeben wird, wird auch der Bestellwert aktualisiert und im
Fenstertitel angezeigt.

Bestellung

Zur Weitergabe der Bestellung an Lieferanten drucken Sie bitte die Bestellliste Uber Button
Bestellen. Damit erhalt diese Bedarfsplanung den Status ,1“ = ,bestellt. Zur Verteilung der



eingegangen Medien an die Klassen drucken Sie bitte die Austeilliste.

Ausleihe

Bitte aktivieren Sie die Ausleihe zum Schuljahresende tGber Menu Administration,
Anwendungsparameter, Reiter Ausleihe, in dem Sie dort das Ende des Schuljahres
eintragen.



- Anwendungsparameter *

MAB Prov. Proxy sdumnis Etiketten Ausweis Spalten Findus sonstiges
User Interface Sicherheit Ausleihe Vormerkung RFID

Leserauswahl: O nie @ auf Anforderung O immer (anstatt Eingabe der Ausweisnummer)
Konto-Offnung: automatisch bei Ausleihe / Ricknahme
Kauffenster 6ffnen: [] automatisch bei Ausleihe [ Riicknahme
Jahresgebuhr: [] Datum "Auskeihberechtigt bis" sichtbar [ Ausleih-Bedingung
Max. Menge: 0
Spielraum: [] Ausnahmen bei Altersbeschrankungen erméglichen

Ausleih-Abstand: 0| Jahre [] nur bei Blichern warnen

Ausleihe bis: | 2907 | (Tag und Monat des Jahres / Schuljahres-Ende, z.B. 3107)

Vorschau: [] Ausgabe fir nachstes Schuljahr

Bericht: [] Bericht Uber Thekenaktivitat erstelen

Beim Einlesen von Medien steuert zur

Ausleihe: 19999901 (Pseudo-Medienetikett)
Verlangerung: 9999902 (Pseudo-Medienetikett)
Ricknahme: 9999903 (Pseudo-Medienetikett)

Abbrechen

Wurde bei der Bedarfsplanung fur ein Buch und eine Klasse eine Nutzungsdauer von
einem Jahr angegeben, so wird z.B. das Buch am 12.11.15 bis zum 29.07.16 ausgeliehen.
Bei einer Nutzungsdauer von 2 Jahren erfolgt die Ausleihe bis zum 29.07.17. Eine weitere
Madglichkeit ist die Vorschau / Ausgabe im laufenden Schuljahr flur das nachste Schuljahr.
Dabei wird die Versetzung der Schuler als Normalfall unterstellt und die Nutzungsdauer fur
das kommende Schuljahr bericksichtigt.

Beispiele mit Ausleihe bis = 2907 und Nutzungsdauer 1 Jahr:

Buchungsdatum Nutzung Vorschau Ruckgabedatum
10.10.15 1 Jahr nein 29.07.16
05.05.16 1 Jahr nein 29.07.16
05.05.16 1 Jahr ja 29.07.17
10.10.15 2 Jahre nein 29.07.17
05.05.16 2 Jahre nein 29.07.17
05.05.16 2 Jahre ja 29.07.18
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